Publicacion de procedimientos de
preinstalacion de taximetros

GUIA RAPIDA DE PUBLICACION DE PROCEDIMIENTOS DE PREINSTALACION DE
TAXIMETROS EN LA WEB
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Publicacion en web

1.- Acceso
El acceso a la web se hara desde el siguiente enlace:
https://www.cem.es/es/user/login

Es necesario disponer de un usuario administrador para poder publicar los
procedimientos de preinstalacién de taximetros. Para ello, o bien se crea un usuario
con ese privilegio, o bien se accede con el usuario webmaster, cuya contrasefia esta
en Teampass.

Actualmente los usuarios dados de alta en la web son los siguientes:

Username Status Roles Member for v  Lastaccess Operations
dmartin Active ® Gestor publicaciones 5 meses 1 semana 1 semana 6 dias ago Editar -
faperez Active * Comercial CEM 7 meses 3 semanas 4 meses 4 semanas ago Editar -
mppardo Active * Comercial CEM 7 meses 3 semanas 1 mes 1 semanz ago Editar | v
cyebra Active ® Site Admin 11 meses 6segundos ago Editar |~
Jiescoba Active s Site Admin 11 meses 18 horas 49 minutos ago Editar | v
ddianesm Blocked ® Comercial CEM 1 afo 2 meses 7 meses 1 semana ago Editar -
ssanzo Active ® Site Admin 1 afio 2 meses 1 afio 2 meses ago Editar |~
webmaster Active ® Super Admin 2 aflos 5 meses 3 dias 21 horas ago Clonar

2.- Panel de control
Desde el Panel de control de la web, se accedera al icono de Taximetros para la
publicacion de este tipo de procedimientos:

ditar nicio == Administrar Atajos Goto &% Rebuild Cache cyebra our
* Edit: Inici = Ad t taj t &% Rebuild Cack yek T

Ver perfil Editar perfil  Cerrar sesio| ™

Panel de control

Inicio » Administracién » Dashboard
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Publicacién de taximetros
3.- Crear procedimiento
Generalmente, nos enviaran al buzon de correo de Informaticem el procedimiento
de preinstalacion de taximetros a publicar en la web. Constara de un documento en
formato PDF.

Los pasos a seguir para la publicacion del procedimiento en la web son los

siguientes:

1. Se comprobara la existencia o no de dicho procedimiento. Para ello iremos en la
web a la opcion Divulgacion, Taximetros y en el buscador introduciremos la

marca y el ambito, y verificaremos que no esté duplicado, comprobando para
ello la versién del documento enviado.

nicio > Content > Taximetros

Taximetros

Marca Ambito Buscar en campos de texto

- Cualquiera - ~ | - Cualquiera - v Buscar

Preinstalacion Skoda Octavia Tipo NX (Enero 2022)

Ambito: Comunidad de Madrid
Procedimiento de instalacion del taximetro Skoda Octavia Tipo NX (Enero 2022)

Preinstalacion Skoda Enyaq Tipo NY

Ambito: Generalitat de Catalunya
Procedimiento de instalacion del taximetro Skoda Enyaq Tipo NY

Preinstalacion Skoda Octavia Tipo NX
Ambito: Generalitat de Catalunya
Procedimiento de instalacion Skoda Octavia Tipo NX (Revisién 1)
Revision 1
2. En el correo nos especificaran el texto a publicar, con indicacion de marca,
modelo, ambito y si se trata de una revisién (version). Tendremos que
ajustarnos a esa descripcién a la hora de publicar el procedimiento.

Para la web, gracias:
Skoda

Octavia tipo NX revision 1 [Generalitat de Catalunya)

3. Rellenaremos los siguientes campos de la pantalla de edicion de Taximetros:
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a. En Titulo, pondremos el tipo de procedimiento a publicar segun la
descripcion dada en el correo electrdnico recibido. Ejemplo:
“Preinstalacion Skoda Octavia Tipo NX".

b. En Marca, elegiremos en el desplegable la marca del vehiculo.

En Modelo, escribiremos el modelo del vehiculo.

d. En Ambito, elegiremos en el desplegable el ambito indicado en el
correo electronico recibido (Comunidad de Madrid, Generalitat de
Catalunya, Fabricante, etc.).

e. En Revision, si se trata del primer procedimiento o revisién 0, lo
dejaremos en blanco. En caso de ser una revisién de un procedimiento
ya existente, indicaremos el numero de versién que nos venga en el
correo electronico recibido (Revision 1, Revision 2, etc.).

En Anexo, lo dejaremos en blanco.
g. En Documentos, afnadiremos el documento PDF enviado con el

o

procedimiento de preinstalacion del taximetro, pulsando en el boton
Afadir contenido multimedia, y pondremos un texto descriptivo del
procedimiento. Ejemplo: “Procedimiento de instalacion Skoda Octavia
Tipo NX (Revision 1)".

DOCUMENTOS

Mo media items are selected.

Anadir contenido multimedia

raitd un Icem muitne

al

1

!
T
[
i

h. Con todo esto, ya estaremos en condiciones de publicar el
procedimiento, si bien antes de hacerlo, es conveniente previsualizar
su contenido. Para ello utilizaremos el boton de Vista previa, que nos
mostrara una pantalla donde podremos apreciar cémo se visualizara
en la web.

B | Publicado

i. Sitodo esta correcto, entonces marcaremos la casilla de Publicado y
pulsaremos en el boton Guardar.

Se adjuntan capturas de pantalla con ejemplo de publicacién de un procedimiento
de preinstalacion de taximetros:
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@. Go to ;':v Rebuild Cache

h Estr

Ver Editar Delete Revisiones Clonar

Inicio » Node » Preinstalacion Skoda Octavia Tipo NX » Preinstalacion Skoda Octavia Tipo NX

+" This content is now locked by you against simultaneous editing. This content will remain locked if you navigate away from this page without saving or unlocking it.

tulo *
Titulo Publicado
PFEIHSta\aCIéﬂ Skoda OCtaVIa Tlpo NX Guardado por ltima vez: 24/02/2022 - 11:41

Autor: cyebra

. A M| Crear nueva revision
Marca A n : .
Mensaje del historial de revisiones

SKODA v

Modelo *

Octavia

A

Ambito * » Describa brevemente los cambios que ha realizado.

Generalitat de Catalunya
» INFORMACION DE AUTORIA (POR CYEBRA (171) EN 2022-

Revisién 02-24)
Revision 1
¥ ALIAS DE URL (ALIAS AUTOMATICO)
Anexo
M| Generar alias de URL automaticos
Desmarcar esta opcién para crear un alias personalizado debajo.
DOCUMENTOS Alias de URL

/divulgacion/taximetros/preinstalacion-skoda-octavia-tipo-n»

Especificar un, alternativa por la que se pueda acceder a

mplo, escribe */ sobre” al escribir una pagina

» Se ha seleccionado el nimero maximo de elementos multimedia.

» REDIRECCIONES DE URL

M| Publicado

m Vista previa Desbloquear Delete
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